
ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ ĐỨC PHÚ 
 

Số: 2 6 /TTr-UBND 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do – Hạnh phúc 
 

Đức Phú, ngày 14 tháng 02 năm 2025 

 

TỜ TRÌNH 

Về việc đề nghị phê duyệt quy trình điện tử giải quyết 

thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của 

Ủy ban nhân dân xã Đức Phú 
 

 

Kính gửi: Văn phòng HĐND và UBND huyện. 

 

Căn cứ Quyết định số 61/QĐ-SGTVT ngày 13 tháng 02 năm 2025 của Sở 

Giao thông vận tải về Ban hành Quy trình nội bộ, Quy trình điện tử giải quyết thủ 

tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Giao thông vận tải. 

Căn cứ Công văn số 1187/UBND-CNTT ngày 09/7/2019 của UBND huyện 

về xây dựng quy trình điện tử giải quyết TTHC sử dụng trông Hệ thống phần mềm 

một cửa điện tử;  

UBND xã Đức Phú kính trình UBND huyện phê duyệt quy trình điện giải 

quyết thủ tục hành chính lĩnh vực Đường bộ thuộc thẩm quyền giải quyết của 

UBND xã (có kèm theo Phụ lục ). 

Kính mong UBND huyện quan tâm, xem xét phê duyệt./. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Lưu: VT. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 
Lê Văn Thiết 

 



Phụ lục  

QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH  

LĨNH VỰC ĐƯỜNG BỘ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT  

CỦA UBND XÃ ĐỨC PHÚ 

(Kèm theo Quyết định số:           /QĐ-UBND ngày     /01/2025 của UBND huyện Tánh Linh) 

 

1. Thông tin chung: 

+ Lĩnh vực: Đường bộ   

+ Tên đơn vị: UBND xã Đức Phú. 

+ Mã số TTHC: 1.013274 

+Tên TTHC: Cấp phép sử dụng tạm thời lòng đường, vỉa hè vào mục đích khác  

- Thời hạn giải quyết: 01 ngày đối với đám tang, không quá 05 ngày làm việc đối với 

các trường hợp khác kể từ khi tiếp nhận hồ sơ 

Quy trình 1: Trường hợp 1 ngày đối với đám tang 

Tổ chức/cá 

nhân (1) 

Bộ phận Một cửa  

(2) 

Công chức chuyên 

môn  

(3) 

Lãnh đạo 

UBND xã (4) 

Văn thư lưu 

trữ  

(4) 

 

Trương Quốc Hưng 

(Bộ phận tiếp nhận và 

trả kết quả) 

Nguyễn Tài 

Công chức Địa 

chính – Xây dựng 

Lê Văn Thiết 

Chủ tịch 

-Nguyễn Văn Hòa 

-Hồ Thanh Đoàn 

PCT-UBND 

 

Võ Thị Yến 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

N 

1 
1. Hướng dẫn, kiểm 

tra và tiếp nhận hồ sơ 

2. TGTH: Giờ HC 

1. Nhận hồ sơ, 

kiểm tra, thẩm 

định hồ sơ, tham 

mưu văn bản trình 

lãnh đạo. 

2. TGTH: 04 giờ 
 

1. Phê duyệt 

kết quả TTHC 

 

2.TGTH: 03 giờ 

1. Trả kết quả  

2. TGTH: Giờ HC 

Kiểm 

tra hồ 

sơ 

Nhậ

n kết 

quả 

Bổ sung, 

hoàn thiện 

hồ sơ 

 

 

Y 

2 3 

5 

Kiểm 

tra hồ 

sơ 

4 Bổ sung, hoàn 

thiện hồ sơ 

Nộp hồ sơ  

 

1. Đóng dấu, 

chuyển hồ sơ 

chuyên môn 

lưu trữ, trả kết 

quả cho Bộ 

phận 1 cửa 

2. TGTH: 01 

giờ  



 
  

 

 

 

Quy trình 2: Trường hợp 05 ngày làm việc đối với các trường hợp khác kể từ 

khi tiếp nhận hồ sơ 

Tổ chức/cá 

nhân (1) 

Bộ phận Một cửa  

(2) 

Công chức chuyên 

môn  

(3) 

Lãnh đạo 

UBND xã (4) 

Văn thư lưu 

trữ  

(4) 

 

Trương Quốc Hưng 

(Bộ phận tiếp nhận và 

trả kết quả) 

Nguyễn Tài 

Công chức Địa 

chính – Xây dựng 

Lê Văn Thiết 

Chủ tịch 

-Nguyễn Văn Hòa 

-Hồ Thanh Đoàn 

PCT-UBND 

 

 

Võ Thị Yến 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

N 

1 
1. Hướng dẫn, kiểm 

tra và tiếp nhận hồ sơ 

2. TGTH: Giờ HC 

1. Nhận hồ sơ, 

kiểm tra, thẩm 

định hồ sơ, tham 

mưu văn bản trình 

lãnh đạo. 

2. TGTH: 31 giờ 

1. Phê duyệt 

kết quả TTHC 

 

2.TGTH: 08 giờ 

1. Trả kết quả  

2. TGTH: Giờ HC 

Kiểm 

tra hồ 

sơ 

Nhậ

n kết 

quả 

Bổ sung, 

hoàn thiện 

hồ sơ 

 

 

Y 

2 
3 

5 

Kiểm 

tra hồ 

sơ 

4 
Bổ sung, hoàn 

thiện hồ sơ 

Nộp hồ sơ  

 

1. Đóng dấu, 

chuyển hồ sơ 

chuyên môn 

lưu trữ, trả kết 

quả cho Bộ 

phận 1 cửa 

2. TGTH: 01 

giờ  



 
2. Thông tin chung: 

+ Lĩnh vực: Đường bộ   

+ Tên đơn vị: UBND xã Đức Phú. 

+ Mã số TTHC: 2.001921 

+Tên TTHC: Chấp thuận vị trí, quy mô, kích thước, phương án tổ chức thi công biển 

quảng cáo, biển thông tin cổ động, tuyên truyền chính trị; chấp thuận xây dựng, lắp đặt công 

trình hạ tầng, công trình hạ tầng kỹ thuật sử dụng chung trong phạm vi bảo vệ kết cấu hạ tầng 

đường bộ; chấp thuận gia cường công trình đường bộ khi cần thiết để cho phép xe quá khổ 

giới hạn, xe quá tải trọng, xe bánh xích lưu hành trên đường bộ 

- Thời hạn giải quyết: 07 ngày làm việc. 

Quy trình: 

Tổ chức/cá 

nhân (1) 

Bộ phận Một cửa  

(2) 

Công chức chuyên 

môn  

(3) 

Lãnh đạo 

UBND xã (4) 

Văn thư lưu 

trữ  

(4) 

 

Trương Quốc Hưng 

(Bộ phận tiếp nhận và 

trả kết quả) 

Nguyễn Tài 

Công chức Địa 

chính – Xây dựng 

-Lê Văn Thiết 

Chủ tịch 

-Nguyễn Văn Hòa 

-Hồ Thanh Đoàn 

PCT-UBND 

 

 

Võ Thị Yến 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

N 

1 
1. Hướng dẫn, kiểm 

tra và tiếp nhận hồ sơ 

2. TGTH: Giờ HC 

1. Nhận hồ sơ, 

kiểm tra, thẩm 

định hồ sơ, tham 

mưu văn bản trình 

lãnh đạo. 

 

2. TGTH: 40 giờ 

1. Phê duyệt 

kết quả TTHC 

 

2.TGTH: 15 giờ 

1. Trả kết quả  

2. TGTH: Giờ HC 

Kiểm 

tra hồ 

sơ 

Nhậ

n kết 

quả 

Bổ sung, 

hoàn thiện 

hồ sơ 

 

 

Y 

2 
3 

5 

Kiểm 

tra hồ 

sơ 

4 
Bổ sung, hoàn 

thiện hồ sơ 

Nộp hồ sơ  

 

1. Đóng dấu, 

chuyển hồ sơ 

chuyên môn 

lưu trữ, trả kết 

quả cho Bộ 

phận 1 cửa 

2. TGTH: 01 

giờ  
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